投标文件内容及格式

1. 投标人在编制投标文件时，对于给定格式的文件内容，必须按照给定的标准格式进行填 报；对于没有给定标准格式的文件内容，可以由投标人自行设计。
2．投标人提供的证明材料，均须提供该材料的复印件。
格式1
投标文件外封面、封口格式
封面格式：
	收件人：海南省安宁医院
投标文件（正本）
所投包号： 
项目名称： 
文件编号：

投标人名称（公章）：



封口格式：
	——于   年  月  日   时之前不准启封（公章）——





格式2



海南省安宁医院采购项目
  投标文件
   




项目名称： 

文件编号：
投标人名称 ： 

目录

一、资格性证明材料
1.具有独立承担民事责任的能力证明文件…………………………所在页码
2.法定代表人资格证明书或法定代表人授权委托书………………所在页码
3.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度证明文件…………所在页码
4.具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录证明文件………所在页码
5.无重大违法记录声明函……………………………………………所在页码
6.“开标响应文件要求”中要求的其他相关文件…………………所在页码
7.报价明细表…………………………………………………………所在页码
8.需求响应表…………………………………………………………所在页码
9.售后服务承诺书……………………………………………………所在页码
二、附件3中的投标材料
[bookmark: _GoBack]1.其他材料…………………………………………………………所在页码






具备独立承担民事责任能力的证明文件

 












具有良好的商业信誉和健全的
财务会计制度证明文件

 
















有依法缴纳税收和社会保障资金的
良好记录证明文件

















无重大违法记录声明函


我公司                （公司名称）在参加政府采购活动前三年内没有重大违法记录。
特此声明。



公司名称（加盖公章）：                     
               日期：                   









 “投标人资格条件”中要求的其他相关文件

法人授权委托书
致海南省安宁医院：
兹授权：        先生/女士（身份证号码：xxx）为我公司的合法授权代理人，参加海南省安宁医院组织的（XXX项目）院内遴选采购活动。
授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的招标活动，并负责一切响应文件的提供与确认，其签字与我司公章具有相同的法律效力。有效期限：60天，自法定代表人签字之日起生效。

被授权人：       （亲笔签名）   联系电话：                    
职    务：                      身份证号码：                 

公司名称：        （公章）      营业执照号码：               
法定代表人：      （亲笔签名）  联系电话：                   
职    务：                      身份证号码：                 

生效日期：20  年   月   日

被授权人
居民身份证正面复印件粘贴处

     法定代表人
     居民身份证正面复印件粘贴处









     法定代表人
     居民身份证反面复印件粘贴处

被授权人
     居民身份证反面复印件粘贴处








注：本授权书内容不得擅自修改。

供应商自觉抵制政府采购领域
商业贿赂行为承诺书











投标承诺函




明细报价表
注：项目实施过程中所需的采购文件中未列出的其他一切费用（如运费、税费等）由供应商在报价时一并考虑，项目实施过程中不再单独结算。注：标明品牌型号。


需求响应表
投标人按详细需求表根据所投产品的实际情况如实填写，如发现有虚假描述的，该投标文件作无效投标文件处理。
	序号
	货物名称
	招标文件主要条款描述
	投标人响应情况描述
	响应情况说明（＋/-/=）
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


投标单位全称（公章）：                


注：1、此表为表样，行数、列数可自行添加，但表式不变。	
2、投标人根据系统方案添加的设备、材料等也请列出。
3、请在“投标人技术、商务响应情况描述”中列出所投设备的详细技术参数和商务响应情况。
4、“响应情况说明”用符号“+、=、-”分别表示优于、等于、低于（偏离）招标文件技术、商务规范主要条款描述，必须逐项对应响应。
5、招标文件要求提供的相关证明文件，须在“备注”写上与投标文件相对照的起止自然页码，并以醒目的方式标明其应标的情况证明。


售后服务承诺书

海南省安宁医院：
我单位自愿参加                     （采购文件编号：           ）的采购活动。我单位郑重承诺，我单位对于成交的货物，除已完全响应招标文件对伴随服务和售后服务的所有要求外，还将按照以下条款提供优质和完善的售后服务：
一、拟提供售后服务的项目：
二、售后服务响应及到达现场的时间：
三、制造厂商和/或投标人在项目所在地设置的售后服务网点明细表及相关情况：
四、其他售后服务措施：


注:此格式只供参考, 可视具体情况增加内容。

公司名称（加盖公章）：                   
签署日期：              


其他证明材料

（如有，自由格式）

技术方案

（如有，自由格式）

